
 
 

Buchhalter / Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit 

Hamburg | Teilzeit | ab sofort 

Zahlen sind für dich keine Pflicht, sondern eine Leidenschaft? Du arbeitest strukturiert, denkst mit 
und behältst auch dann den Überblick, wenn mehrere Projekte gleichzeitig laufen? Dann freuen wir 
uns darauf, dich kennenzulernen. 

Wir sind eine Hamburger Kommunikations- und Eventagentur mit vielseitigen Projekten aus den 
Bereichen Medien, Wirtschaft, Kultur und Stadtgesellschaft. Hinter unseren Veranstaltungen, 
Podcasts, Kampagnen und Kommunikationsprojekten steht ein engagiertes Team, das mit viel 
Herzblut arbeitet. Damit im Hintergrund alles genauso rund läuft wie nach außen, suchen wir ab 
sofort Unterstützung für unsere Buchhaltung. 

Deine Aufgaben 

• Laufende Finanzbuchhaltung sowie die Bearbeitung der Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung 

• Prüfung, KonRerung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
• Vorbereitung des Zahlungsverkehrs und von Unterlagen für den Steuerberater 
• KontenabsRmmung und Pflege der Stammdaten 
• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit unserem 

Steuerbüro 
• Unterstützung bei administraRven und kaufmännischen Aufgaben 

Das bringst du mit 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung oder 
Rechnungswesen 

• Min. drei Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung 
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 
• Erfahrung mit DATEV ist ein Muss 
• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit, Diskretion und Teamgeist 

Das erwartet dich 

• Eine abwechslungsreiche TäRgkeit in einer kreaRven Agentur 
• Ein sympathisches und engagiertes Team 
• Kurze Entscheidungswege und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Flexible Arbeitszeiten in Teilzeit sowie ein moderner Arbeitsplatz in Hamburg 
• Regelmäßige Team-Events und spannende Projekte 
• Unbefristete Anstellung mit langfrisRger PerspekRve 

 



 
Haben wir dein Interesse geweckt? 

Wir freuen uns über eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf, Gehaltswunsch und ein paar Zeilen zu 
Ihrer MoRvaRon per E-Mail. 

All das geht an: Gute Leude Fabrik, Frau Sanna Krull, Susannenstraße 26, 20357 Hamburg 
leude@guteleudefabrik.de - www.guteleudefabrik.de 

 


